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ACTA No. 23

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Reunion Desarrollo de la condicion “Medios Educativos”, para Registro Calificado programa

Tecnoldgico en Gestion del Desarrollo Administrativo e Innovacion.

CIUDAD Y FECHA: Cali, mayo 25 de 2026 HORAINICIO: | HORAFIN:

02:00 pm 6:00 pm

https://drive.qgoogle.com/file/d/1YjSkqSC

LUGAR Y/O ENLACE: HAD72fTFHXSW425MoBEjLPYZf/view?usp DIRECCION / REGIONAL /

=sharing CENTRO: CEAI

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Verificacion de asistencia de los participantes.
Instalacion y apertura de la reunion.
Socializacion del objetivo de la reunion.
Revision de los lineamientos para el diligenciamiento de la condicion de Medios
Educativos.
Andlisis y registro de la relacidon de lugares de oferta del programa.
Revision de los recursos bibliogrdficos y relacion de bibliotecas de apoyo.
Identificacion y validacion de los acuerdos institucionales interbibliotecas.
Definicidn de los requerimientos de equipos de computo para el programa.
Determinacion de las caracteristicas y necesidades de los ambientes de formacion.
Identificacion de los equipos especializados requeridos para el desarrollo del programa.

. Revisién y validacion de la informacidn consolidada en el formato.

Definicion de compromisos y responsables.
Lectura de conclusiones.
Cierre de la reunion.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Analizar, definir y consolidar la informacion correspondiente a la condicion de Medios Educativos del
programa Tecnologia en Gestion del Desarrollo Administrativo e Innovacion, identificando los recursos
fisicos, tecnoldgicos, bibliogrdficos y especializados requeridos, garantizando el adecuado desarrollo
de los procesos formativos y el cumplimiento de los lineamientos institucionales establecidos.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 2:00 p. m. del dia lunes 25 de mayo de 2026, se da inicio a la reunion con el propdsito de
avanzar en la construccion y validacion de los componentes relacionados con la condicion de
Medios Educativos del programa Tecnologia en Gestidon del Desarrollo Administrativo e Innovacion.
Los instructores Eliana Ruiz, Fabidn Andrés Mufioz y Diego Javier Martinez realizan una revision
general de los elementos que integran la condicion de Medios Educativos, analizando los
requerimientos establecidos para garantizar el adecuado desarrollo académico del programa.

La instructora Eliana Ruiz procede a dar lectura a las instrucciones y lineamientos contemplados en
el formato institucional que debe ser diligenciado, con el fin de asegurar la correcta construccion
de la informacion requerida.

Seguidamente, se desarrolla el factor denominado “Relacion de lugares de oferta”, en el cual:
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10.

11.

12.

a. Seidentifica el lugar donde se desarrollard el programa de formacion.
Se registra el cédigo del Centro de Electricidad y Automatizacion Industrial (CEAI): 9227.
c. Se describen las caracteristicas generales del lugar de oferta y su pertinencia para el
desarrollo del programa.
Posteriormente, se aborda el componente correspondiente a la “Relacion de Bibliotecas”,
identificando aquellas en las cuales sus recursos bibliogrdficos servirdn de apoyo para el desarrollo
académico y formativo del programa.
En el punto relacionado con los “Acuerdos Institucionales Interbibliotecas”, se registra la Red de
Bibliotecas Publicas de la ciudad de Cali como entidad de apoyo para la consulta de informacion
especializada y el fortalecimiento de los procesos de investigacion y aprendizaje de los futuros
aprendices.
A continuacion, se desarrolla el componente “Equipos de computo disponibles para el programa”,
contando con el apoyo técnico del instructor Fabidn Andrés Mufoz, quien aporta las
especificaciones y requerimientos tecnoldgicos necesarios para la ejecucion del programa. Como
resultado del andlisis realizado, se determina que:
a. No se requiere la disponibilidad de computadores de escritorio.
b. Se estima necesaria la disponibilidad de cuarenta (40) computadores portdtiles para
garantizar el adecuado desarrollo de las actividades formativas.
c. Seproyecta la utilizacion de dos (2) ambientes de formacion.
d. Seestablece una capacidad de treinta (30) aprendices por grupo de formacion.
En el componente “Ambientes de Formacion”, se describen las caracteristicas fisicas y pedagdgicas
que deben cumplir los espacios de aprendizaje, destacando la necesidad de contar con ambientes
que favorezcan el trabajo colaborativo, la investigacion aplicada, el desarrollo de proyectos, el
andlisis de informacion y demds estrategias de formacion requeridas por el programa.
Seguidamente, se desarrolla el factor “Equipo Especializado”, concluyendo que es recomendable
contar con un equipo de computo de alto rendimiento destinado a procesos de analitica de datos y
ciencia de datos. Para tal fin, se relacionan las especificaciones técnicas sugeridas por el instructor
Fabidn Andrés Mufioz.
Finalizado el diligenciamiento de los diferentes componentes, se realiza una revision integral de la
informacion registrada, verificando su coherencia, pertinencia y alineacion con los requerimientos
establecidos para la condicion de Medios Educativos.
Como compromiso, la instructora Eliana Ruiz remitird el formato debidamente diligenciado al
instructor Tiberio, con el fin de que sea integrado a las demds condiciones requeridas para la
consolidacion de la documentacion del programa.
Siendo las 5:52 p. m. y una vez agotados los puntos establecidos en la agenda, se da por terminada
la reunion.

CONCLUSIONES

Se logré avanzar en la construccion y consolidacion de la condicion de Medios Educativos del
programa Tecnologia en Gestion del Desarrollo Administrativo e Innovacion, atendiendo los
lineamientos establecidos en el formato institucional.

Se identifico y registrd el lugar de oferta del programa, asi como la informacidn correspondiente al
Centro de Electricidad y Automatizacion Industrial (CEAI), cédigo 9227, garantizando la adecuada
caracterizacion de los espacios donde se desarrollard la formacion.
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3. Se definieron las bibliotecas y recursos bibliogrdficos que servirdn de apoyo al proceso formativo,
incluyendo los acuerdos institucionales con la Red de Bibliotecas Publicas de Cali como mecanismo
de fortalecimiento de la consulta y acceso a informacion especializada.

4. Se establecieron los requerimientos tecnoldgicos necesarios para el programa, determinando la
necesidad de disponer de cuarenta (40) computadores portdtiles, dos (2) ambientes de formacion
y una capacidad proyectada de treinta (30) aprendices por grupo.

5. Se definieron las caracteristicas generales que deben cumplir los ambientes de formacion,
priorizando espacios que favorezcan el trabajo colaborativo, la investigacion aplicada, el desarrollo
de proyectos y la apropiacion de competencias propias del programa.

6. Se identificé la necesidad de contar con un equipo de computo de alto rendimiento para apoyar
actividades relacionadas con analitica de datos y ciencia de datos, estableciendo las
especificaciones técnicas recomendadas para este recurso.

7. Se realizé la revision y validacion de la informacion diligenciada, verificando su coherencia y
pertinencia frente a los requerimientos de la condicion de Medios Educativos.

8. Se acordo que la instructora Eliana Ruiz remitird el formato consolidado al instructor Tiberio para
su integracion con las demds condiciones requeridas dentro del proceso de estructuracion y
presentacion del programa.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Consolidar y verificar la Mayo 26 de 2026 Eliana Ruiz Ver imdgenes
informacion registrada en reunion y
el formato Video

correspondiente a la
condicidn de Medios

Educativo.
Realizar los ajustes que Mayo 26 de 2026 Eliana Ruiz Ver imdgenes
sean necesarios de reunion y
acuerdo con las Video

observaciones
identificadas durante la

reunion.
Remitir el formato Mayo 26 de 2026 Eliana Ruiz Ver imdgenes
debidamente diligenciado reunion y
al instructor Tiberio para Video

su integracion con las
demds condiciones
requeridas para el
programa.
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Mantener actualizada la
documentacion soporte
relacionada con los
recursos bibliogrdficos,
ambientes y medios
educativos definidos.

Mayo 26 de 2026

Apoyar la validacion de la
informacion consignada
en la condicion de Medios
Educativos, garantizando
su coherencia con las
necesidades académicas

del programa.

Mayo 26 de 2026

Verificar que los
requerimientos de
ambientes de formacion,
recursos tecnoldgicos y
bibliogrdficos respondan
a las competencias y
resultados de aprendizaje
establecidos..

Mayo 26 de 2026

Brindar acompafiamiento
en los ajustes y mejoras
que se requieran durante
el proceso de
consolidacion de la

informacion..

Mayo 26 de 2026

Suministrar y validar las
especificaciones técnicas
relacionadas con los
equipos de computo y el
equipo especializado
requerido para el

programa..

Mayo 26 de 2026

Apoyar técnicamente la
definicion de los recursos
tecnoldgicos necesarios
para garantizar el
adecuado desarrollo de

Mayo 26 de 2026

Eliana Ruiz Ver imdgenes
reunion y
Video
Diego Javier Ver imdgenes
Martinez Sanmiguel reunion y
Video
Diego Javier Ver imdgenes
Martinez Sanmiguel reuniony
Video
Diego Javier Ver imdgenes
Martinez Sanmiguel reunion y
Video
Fabidn Andrés Ver imdgenes
Mufoz reunion y
Video
Fabidn Andrés Ver imdgenes
Mufioz reunion y
Video

GOR-F-084V02



SENA

N

las actividades

formativas.
Atender las consultas o Mayo 26 de 2026 Fabidn Andrés Ver imdgenes
requerimientos Mufioz reunion y
Video

adicionales que surjan
durante la consolidacion
de la condicion de Medios

Educativos..
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Eliana Ruiz CEAI Si 2
Fabidn Andrés CEAI Si Ver imdgenes
Mufioz y Video
Diego Javier CEAI Si Ty e o
Martinez S L Y 3

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccidon de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Reuniébn Rewgistro Calificado
Tacnologia ADMI
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